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വിഷയം :- ഡിഇഎസ്-ജനറൽ -ജീവന�ാ�െട 2024 വർഷെ� Pതിവർഷ സQR വിവര

പTിക Uാർക് േസാV്െവയർ Wേഖന സമർ�ിMYത് സംബ[ി\

]ചന :- ഉേദaാഗ� പരിഷ്കാര (ഉപേദശ സി) വ��ിെf 29 -12 -2023 െല ഉപസി 1/91/
2023 ഉഭപവാ ന�ർ സർMലർ

                  സാ��ിക�ിതി വിവരകണ�് വ��ിെല ഉേദaാഗ�ർ (പാർT് ൈടം
ജീവന�ാർ ഒഴിെക) 2024 വർഷെ� Pതിവർഷ സQR വിവര പTിക (Annual Property Returns)
Uാർക് േസാV്െവയർ Wേഖന online ആയി 2024 ജqവരി 15 നകം വ��് േമധാവി�് (Appointing
Authority) സമർ�ിേ�tതാണ്. ഇPകാരം Uാർ�ിൽ ഓൺൈലനായി വാർഷിക സQR വിവര
പTിക സമർ�ിMYതിqv മാർw നിർേxശം അqബ[മായി േചർMz. എ{ാ
നിയ|ണാധികാരിക}ം ടി വിവരം ബ[െ�T ഉേദaാഗ��െട ~�യിൽ െപ�േ�tതാണ്.
              
           ഇതര വ��കളിൽ േസവനമq�ിMY വ��ിെല ഉേദaാഗ�ർ ബ[െ�T ഓഫീസിെല
DDO/Establishment േലാഗിൻ ഉപേയാഗി�് Service matters>Personal Details>Present Service
Details െല Parent department എYത് "Economics and Statistics Department" എY് അ�േഡ�്
െച�് വാർഷിക സQR വിവര പTിക  വ��് േമധാവി�് (Appointing Authority)
സമർ�ിേ�tതാെണY വിവരം അറിയിMz. ഇതര വ��കളിൽ േസവനമq�ിMY
ഉേദaാഗ�ർ Pതിവർഷ വാർഷിക സQR വിവര പTിക Uാർക് Wേഖന സമർ�ിMവാൻ ടി
നിർേദശം പാലിേ�tതാണ്.
 

              വാർഷിക സQR വിവരപ�ിക യഥാസമയം സമർ�ിMYതിൽ വീ� വ�RY
ജീവന�ാർെ�തിെര ശി�ണ നടപടികൾ സQീകരിMYതാെണzം അ�രം ജീവന�ാെര
�ാന കയ�ം, �ലംമാ�ം എYിവ�് പരിഗണിMYത{ എzം സർ�ാർ നിർേxശം
ഉvതിനാൽ  ഈ വിഷയം നിയ|ണാധികാരികൾ ബ[െ�T ഉേദaാഗ��െട ~�യിൽ
െകാt് വY് ആവശaമായ �ടർ നടപടികൾ ൈകെ�ാേvtതാണ്.

 

SENIOR ADMINISTRATIVE OFFICER

പകർ�് : - 1 .ഡയറ�ർ /അഡിഷണൽ ഡയറ�ർ / സീനിയർ അ�ിനിസ്േ��ീവ് ഓഫീസർ
എYിവ�െട സി എ
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2 .എ{ാ െസ�ൻ േമധാവികൾMം 
3 .എ{ാ ജി{ാ െഡപ�Tി ഡയറ�ർമാർMം (ജി{ാതല�ിൽ ഇതര വ��കളിൽ
േസവനമq�ിMY സാ��ിക�ിതി വിവരകണ�് വ��ിെല ഉേദaാഗ��െട
~�യിൽ െപ�േ�tതാണ്)
4 .െഡപ�Tി ഡയറ�ർ ,ക��Tർ വിഭാഗം (െവബ്ൈസ�ിൽ Pസി�ീകരിMYതിന്
)
5 .േനാTീസ് േബാർഡ്
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APPENDIX

Instructions to file Online Annual Propertv Statement usine SPARK

Part A: Prrc-rtouisites

. Open your web browser such as Google chromg Mozilla Firefox, Internet Explorer
etc.
PDF Reader: Adobe Reader 9.0 [or above versionJ , Foxit Reader should be installed in
the system for viewing Acknowledgement as in PDF.

Part B: On-line filing of Property Returns

. ln the Address bar type the address www.spark.gov.in/webspark.

The togin page will appear as per the [fig: AJ

,& *-.*.-!!-.-.-8 .-- !'"
c-*&,, , €E5

C

INB: 
your aadhar Number is mandatory in r]e field. lf not yer updated in personal details tien inform your

authorities to update it for registration purpose l

I

b.'b-.i..FJ-ta.
H+*t.'l.l

(Fig: A)

tfyou are an existing User then type the Permanent Employee Number (PEN) as User

code and enter the password. Then click the SigP in Button

lf.you are not an user t]len it is possible to register for user creation through the option

'liot Registered a User yeq register Now available in the Login p'age '

E:=
l

t""-- - -l
r::-:: - 
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After completing registration /rogin with existing password change password window
(Fig-B) may be appeared.

Enter old Password and the New.password (The password which you used to login).Make sure that the given password should be elpninumeric (Alphalet and Nr;;"";;j
having at least 8 characters. Repeat the new pasiword entry in the confirmation column
and click the confirm button.

drr..r.-.*Di&E -
orilr31n*ll+!r-JrBj

h-4,-ab/ri,d-

(Fig-B)

After doing the password change/registration spark redirect to login page (Fig:A) once
again and type the user code and newly created password and click sign In button,
Then thb main page will appear.

-."-*"no!l-Iglt r?,.5
hLF. t,.6-

(Fig-C)

From 'Profile' menu select "property returns" (Fig: c].
The instruction for filing property returns is given in the page (Fig: D).

tij.tu-l

'X,
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F ihg Propeay Rcunc &. s,il'pr. a 3r!p prEc.rr ., givcn D{Jo,a.

SacA 1 E^t6 P.n I Od.it.
wt ar{.rd* a$yd. F., cat,{,d.. ct ate-bb_ u tn ..obd e rcu*trd ar,@r*..r-,-r*,,,...tu e^
Er..dr.6q...G., *la.dotr.n t&tot cot*n attbr e r.!...d

Slq 2 Eti.' t,,n A Dr..it, it applic.btc.
Er-. rr. aa.,a, x.F ,, rtu,'too al c,Er 6.qan D.6.r arrE-d

S'Ep , Bt.rr P.rl U l}ul/6 it .dic.bk.
E t l,. ff/f,' .@.r{ ?l. ffi.1.d cnct @ corirD D.rfr,a b re.d

sq . Gcor,.E .d Pdna acro,o,,,l*4gqnana

td. : ,1..- dr.r ttur tdit n..d.. or 
^&b. 

&robrt R..a& 9.o o'.tDr i.ld.{.d ,r yo!, .rtuE te,iG-ttri

@I

Step: 1

Enter Dart I Details(Fis: E)

Veriry the details displayed and fill up the required column correctly. Click the check box to
accept the declaration and click on confirm to proceed.

( trr-t r--fr.-a'
lL O.r-.aE+l!'r

O, ar-?rti'ii.-.. ttilra,
aa r-dt<lt(Ir E t *.t
(rta-5C.8)
Grhlt-fi-^.c6

tA I.J*r5O.,t !5<.
ia ^Frr...dr!..r.o.rEl(a L..tr'. o#r.-

O. D.r&{h.l-r,
It, !tli.*r-----r-t

-a.-Iadtafira!'rqt t r,.-..,--rr-.-t
olr---drlrl..-.r.

-rtr.-rEFclEll-i;Grro,u r,ir_ra.it, q sJ
tlYE I,-tr lrl- n 9.i.-{ hr- - rl-r. rEt a-r at

(Fig: E)

Step:2

tr'

ffi
ai-ii-r*t-
b--.6b*

.!.5l:*.:l

rSlrtf,slasrf&rErr&r bMtuW
E qLF.ltrr.rte Ury

(Fig: D)

Property returns ts o simple 4 step process as mentioned below.

Eotcr Part II details (Irnmovable) if .aoolicablc (Fie: F)
Enter the required details, accept the declaration and ctick on confirm to save and
proceed.

56317/2022/TAPAL DES
9
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Step: 3

Enter part 3 details (Movablelif applicable

Enter the details, Accept the declaration and click on confirm to save.

I^*@D<fr@ttsl!,,.'EbEb
E-"LFlrErc

M

E
ie|'+dkEt..Hur!Fr.{.d.*lFr'

G--- * s",.', k E:: wd. Dry ncrd El

_tr
Els.Er ur

(Fig:G)
:

Stepr 4

Enter Generate Acknor rledgement (Fig: F)

This option helps you to print the acknowledgement for safe custody. user can edit part l, II, Ill
details before generating acknowledgement. No further Modification is possible after
acknowledgement. Filing authority can view the filed details ofeach employee at any time.

AIITI'IAL frOFE*fY EruR" ne[T, F* lftraVltanAr, *V S PeX:QAag)
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(4 t. c.r,. Gorr s.ro

J(!-rrhBlo!0.,ll$a-i.eu.

s--y.Gdl,'.t-ol'

c.:,.,rr5.5llad

tr)$,t-:rrEfuEa.lrrqt no... d4.rc Flan,.r.?

{l,r-{)
' After using the application remembersto be sign out. (Fig: G)

I@ sca'ir rar erydratlrylc rrrerEc&obrb
'X,

(Fig:G)

Note: For any assistance on addition of Designation and for password issues contact GA

(Computer Cell) Department

.--:
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